
  
7.12 เอกสำรตำรำงเจำ้หนำ้ที่ลำ้งท ำควำมสะอำดหอ้งพกัมูลฝอย 

  



มาตรฐานขั้นตอนการปฎิบติังาน พนกังานท าความสะอาด
บริษทั รักษาความปลอดภยั จี4เอส เซอร์วสิเซส (ประเทศไทย) จ ากดั ช่ือ: นามสกุล:

มาตรฐานขั้นตอนการปฎบัิติงาน พนักงานท าความสะอาด รหสัพนกังาน : ต  าแหน่ง:  พนกังานท าความสะอาด

หน่วยงาน : ธนาคารยูโอบี ส านักงานใหญ่เพชรเกษม เบอร์ติดต่อ: จุดปฏิบติังาน:  รอบอาคาร

วนัปฏิบติังาน: วนัจนัทร์-วนัศุกร์:วนัอาทิตย์เวลาปฏิบติังาน : 07.00-18.00น.

เวลา รายละเอยีดการปฎบัิติงานประจ าวนั

07.00-08.00น. ท ำควำมสะอำดศำลพระภมิู,ล้ำงห้องขยะ,ท ำควำมสะอำดล้ำงห้องขยะ 1.  อเนกประสงค์ -  ท ำควำมสะอำดทัว่ไป อตัรำสว่น    1:100

08.00-09.00น. ท ำควำมสะอำดเช็ดปำ้ยหน้ำอำคำรเพชรเกษม 2.  ฟิวเจอร์ ดีซี -  ท ำควำมสะอำดและฆำ่เชือ้ อตัรำสว่น    1:30-60 

09.00-11.00น. ท ำควำมสะอำดรอบอำคำร,ดดูฝุ่ นช่องลิฟท์ 3.  ครีมมิค -  ล้ำงกระเบือ้งเคลือบ, ล้ำงสแตนเลส อตัรำสว่น    1:1-10

11.00-12.00น. ท ำควำมสะอำดศำลพระภมิู,ดดูฝุ่ นช่องลิฟท์ 4.  ดีฟกรอส -  เคลือบเฟอร์นิเจอร์หนงัและไม้ อตัรำสว่น   ใช้ได้เลยไมต้่องผสมน ำ้

12.00-13.00น. พกัทำนอำหำร 5.  3M สแตนเลส สตีล คลีนเนอร์ แอนด์ โพลิซ-  เช็คเคลือบเงำสแตนเลส อตัรำสว่น    1:105

13.00-14.00น. ท ำควำมสะอำดรอบอำคำร,ท ำควำมสะอำดศำลพระภมิู 6.  มิรำโกล -  เช็คท ำควำมสะอำดกระจก อตัรำสว่น    1:5

14.00-15.00น. ท ำควำมสะอำดรอบอำคำร,ทำงเข้ำ-ออก 7. แอลกอฮอล์ -  เช็คโทรศพัท์เพ่ือฆำ่เชือ้โรค อตัรำสว่น   ใช้ได้เลยไมต้่องผสมน ำ้

15.00-18.00น. ท ำควำมสะอำดรอบอำคำร,ดดูฝุ่ นช่องลิฟท์ 8.  รีคฟัเวอร์ สเปรย์บฟั -  ปัดเงำพืน้ทัว่ไป อตัรำสว่น   ใช้ได้เลยไมต้่องผสมน ำ้

9.  จสัมินทร์เฟลช -  น ำ้ยำท ำควำมสะอำดฆำ่เชือ้ดบักลิ่น อตัรำสว่น   1:30

มาตรฐานขั้นตอนการปฎบัิติงาน พนักงานท าความสะอาด มาตรฐานการปฎบัิติงาน

วนัจนัทร์ ท ำควำมสะอำดโทรศพัท์ / ท ำควำมสะอำดบนัไดหนีไฟ 1.ไมมี่ฝุ่ น  ***เก็บอปุกรณ์ไว้ที่ชัน้B.11
วนัองัคำร ท ำควำมสะอำดตู้ดบัเพลิง / ลิฟท์ขนของ 2. หลงัตู้ไมมี่มีฝุ่ น ***กญุแจส ำหรับเปิดเติมน ำ้ยำฆ่ำเชือ้ฝำซกัโครกอยทูี่หวัหน้ำแมบ้่ำน
วนัพธุ ท ำควำมสะอำดเช็ดครำบสกปรกตำมขอบบวั , ขอบหน้ำตำ่ง , กลอ่งปลัก๊ 3.ไมมี่ฝุ่ น และอยูท่ี่ฝ่ำยอำคำร

วนัพฤหสับดี เก็บจดุด ำพืน้สว่นกลำง / ห้อง EVP 4.สะอำด ไมมี่ครำบด ำ

วนัศกุร์ ท ำควำมสะอำดขอบประตตูำ่ง ๆ วงกบ , หลงัตู้ล็อกเกอร์ 5.สะอำด ไมมี่ครำบด ำ

วนัอำทิตย์ ล้ำงห้องน ำ้โดยกำรล้ำงเปียก 6.ห้องน ำ้สะอำดไมมี่กลิ่น

หมายเหตุ:วนัอาทิตยเ์วลาปฏิบติังาน : 07.00-18.00น.

คุณสมบัติและสัดส่วนการใช้น า้ยา                                                                     

จุดจัดเกบ็อุปกรณ์



  
7.13 เอกสำรกำรรบัรองควำมพรอ้มในกำรจำ่ยกระแสไฟฟ้ำนครหลวง 
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7.14 เอกสำรกำรตรวจสอบ รบัรองระบบไฟฟ้ำและผลิตภณัฑไ์ฟฟ้ำ 
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7.15 คู่มือกำรใชลิ้ฟต ์

  

































































  
7.16 เอกสำรบ ำรุงรกัษำเคร่ืองปรบัอำกำศ 
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7.17 เอกสำรตรวจสอบเคร่ืองปรบัอำกำศ 
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7.18 เอกสำรรกัษำอปุกรณไ์ฟฟ้ำแสงสว่ำง 
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7.19 เอกสำรตรวจสอบระบบไฟฟ้ำฉุกเฉินของโครงกำร 
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7.20 เอกสำรตรวจสอบระบบไฟฟ้ำส ำรอง 
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